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1. OBJETIVO

Establecer los lineamientos bajo los cuales en primera instancia se congelara, o en su
defecto se devolvera a los estudiantes, el porcentaje de reconocimiento por concepto
de retiro de asignatura(s), garantizando la estandarizacion, orden y transparencia en la
ejecucion del proceso en UCIMED e INCISA.

2. ALCANCE

La presente normativa compila las disposiciones necesarias, para regular el porcentaje
de reconocimiento sobre el monto de la(s) asignatura(s), segun la fecha en la que el
tramite de retiro se presenta oficialmente ante el departamento pertinente.

3. DEFINICIONES

¢ Anulacién de Matricula: Es el proceso administrativo mediante el cual se deja
sin efecto una inscripcién académica previamente realizada, siempre y cuando
el estudiante solicite el tramite antes del inicio de clases del periodo lectivo.

¢ Retiro Académico: Tramite mediante el cual el estudiante solicita formalmente
la reduccién parcial o total de su carga académica, retirando una o mas
asignaturas durante uno o varios periodos académicos, conforme a la normativa
vigente.

o Retiro Justificado: Retiro académico tramitado durante el primer mes del
periodo académico, respaldado por una solicitud formal del estudiante y
documentos que justifiquen la necesidad del retiro, sujeto a reconocimiento
econdmico segun lo establecido.

¢ Retiro por Fuerza Mayor: Retiro académico solicitado posterior al primer mes
de clases, motivado por situaciones excepcionales e imprevistas que
imposibiliten la continuidad de estudios, y cuya aprobacion esta sujeta a
valoracién de la Direccion de Estudios y Decanatura correspondiente.

e Retiro Disciplinario: Separacion del estudiante de la institucion como resultado
de una sancion derivada de un proceso disciplinario, sin derecho a
congelamiento ni devolucidn de los montos correspondientes a las asignaturas
retiradas.
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4. NORMAS GENERALES

41.

4.2,

43.

44,

4.5.

La presente normativa establece las disposiciones bajo las cuales se sometera el
reconocimiento por retiro de asignaturas (materias), a los estudiantes de la Escuela
Auténoma de Ciencias Médicas de Centroamérica (UCIMED) y del Instituto de
Ciencias de la Salud (INCISA).

Por retiro de académico se entendera; tramite que le permite al estudiante, de
acuerdo con la normativa vigente, reducir su carga académica; retirando la o las
materias que considere necesario, durante uno o varios periodos lectivos. El retiro
académico puede ser parcial o total.

Cuando el retiro de asignaturas se deba al cierre definitivo de los cursos por falta
de cupo, se reconocera al estudiante la totalidad de la colegiatura de esa(s)
asignatura(s).

La aplicacion de los montos congelados unicamente tendra validez el periodo
lectivo posterior al periodo en el que se aprueba este beneficio al estudiante. En
los casos especiales, cuando un estudiante por motivos de salud requiera la
separacion total de la institucién durante mas de un periodo lectivo, el porcentaje
de reconocimiento se calculara segun la expuesto en la normativa de
Reconocimiento por Retiro de Asignaturas que se encuentre vigente, y la aplicacién
de los montos congelados sera valida durante el periodo lectivo en que retome los
estudios en la institucion.

El porcentaje de reconocimiento aplicara de la siguiente forma:

4.5.1.Caso 1. Anulacién de Matricula

4.5.1.1. De conformidad con el Reglamento de Régimen Estudiantil, la Anulacion
de matricula corresponde al proceso mediante el cual el estudiante solicita
dejar sin efecto su inscripcion académica antes del inicio de clases
siempre y cuando no haya iniciado asistencia a ninguna asignatura ni
haya hecho uso de los servicios académicos relacionados con dicha
matricula, se detalla de la siguiente manera para los casos de carreras
Semestrales y Cuatrimestrales en UCIMED:

Fecha de Retiro Académico | Porcentaje de Reconocimiento
Antes del Ingreso a clases 96%
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4.51.2.

Anulacion de la Matricula
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—&— Porcentaje de Reconocimiento
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Para los casos de INCISA el reconocimiento por la anulacion de matricula
sera el siguiente:

Fecha de Retiro Académico | Porcentaje de Reconocimiento

Antes del Ingreso a Clases 92,5%

4.5.2.Caso 2. Retiro Justificado

4.5.2.1.

Segun el Articulo 4 del Reglamento de Régimen Estudiantil, este retiro se
tramita durante el primer mes de clases. El estudiante debe presentar ante
la Direccién de Estudios, la carta con la solicitud de retiro justificado y
demas requisitos que le sean requeridos para el proceso. En este caso,
el porcentaje de reconocimiento sera de la siguiente forma:

Fecha del Retiro Académico | Porcentaje de Reconocimiento
Primera semana de clases 92%
Segunda semana de clases 88%
Tercera semana de clases 84%

Al cierre del primer mes de clases 80%

4.5.2.2.

Para el célculo anterior, se hace la distincion dependiendo el periodo
lectivo; para los casos de carreras semestrales el estudiante NO tiene
posibilidad de reconocimiento por retiro de materias al 5.° mes. Asi mismo,
para el caso de carreras cuatrimestrales, el estudiante NO tiene
posibilidad de reconocimiento por retiro de materias al 4.° mes, siguiendo
una disminucién de 20% por cada mes.
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4.5.2.3. El primer mes, por ser “Retiro Académico Justificado", el 20% de la
disminucion en el reconocimiento se distribuye de la siguiente manera:

Proporcién del Reconocimiento
Retiro Académico Justificado

Ea

PRIMER SEGUNDA TERCER CIERRE DEL
SEMANA SEMANA SEMANA PRIMER MES
DE CLASES DE CLASES DE CLASES DE CLASES

=8 Porcentaje de Reconocimiento

—& Porcentaje de Disminucion { Primer mes de clases)

4.5.2.4. Como se muestra en la grafica anterior, si el estudiante realiza la gestién
de retiro después de la matricula y antes del ingreso a clases, se le
reconocera un 96% segun el monto cancelado contra el costo de la(s)
asignatura(s), debido a que se excluye un 4% por concepto de gastos

operativos de matricula.

4.5.2.5. A partir del inicio de clases y al cierre del primer mes, se reconocera
un 4% menos (acumulativo por semana); esto quiere decir que al cierre
del primer mes el reconocimiento sera del 80% segun el monto cancelado

4.5.2.6.

contra el costo de la(s) asignatura(s).

Para los casos de INCISA, el reconocimiento por retiro justificado se

ejecutara de la siguiente manera:

Fecha de Retiro Academico | Porcentaje de Reconocimiento
Primera semana de clases 90%
Segunda semana de clases 85%
Tercera semana de clases 80%
Al cierre del primer mes de clases 75%

4.5.2.7. A continuacion, se presenta una grafica en la que se observa la tendencia
del porcentaje de reconocimiento al estudiante que realiza el retiro de

asignatura(s) justificado para INCISA.
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== Porcentaje de Reconocimiento
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4.5.3.Caso 3. Retiro por Fuerza Mayor

4.5.3.1. Segun el reglamento de régimen Estudiantil, Articulo 4, esta condicion se
presenta cuando el estudiante debe interrumpir una o mas asignatura(s)
posterior al primer mes de clases. La solicitud de retiro se debe presentar
en la Direccién de Estudios, quien la remitira a la Decanatura o Direccién
correspondiente para su aprobacion. La resolucién de estos casos sera
comunicada al estudiante por la Direccion de Estudios.

4.5.3.2. Para casos de carreras semestrales, el porcentaje de reconocimiento
aplicara de la siguiente forma:

Fecha del Retiro Academico Porcentaje de Reconocimiento
Segundo Mes 60%
Tercer Mes 40%
Cuarto Mes 20%
A partir del Quinto Mes 0%

4.5.3.3. Para casos de las carreras por cuatrimestrales, el porcentaje de
reconocimiento aplicara de la siguiente forma.

Fecha del Retiro Académico Porcentaje de Reconocimiento
Segundo Mes 60%
Tercer Mes 30%
A partir del Cuarto Mes 0%

CONFIDENCIAL. PARA USO EXCLUSIVO DE UCIMED.
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4534.

4.5.3.5.

Al estudiante que realice un retiro de asignatura(s) por Fuerza Mayor,
mensualmente se le reconocera un 20% menos que el anterior; por
ejemplo, en el segundo 2.° mes, independientemente de la semana, se le
podra congelar unicamente el 60% segun el monto cancelado contra el
costo de la(s) asignatura(s) retirada(s). Finalmente, para las carreras
semestrales a partir del 5.° mes no tendra posibilidad de reconocimiento,
para los cuatrimestres sera a partir del 4.° mes.

A continuacion, se presentan dos graficas en las que se observa la
tendencia del porcentaje de reconocimiento al estudiante que realiza el
retiro de asignatura(s) por fuerza mayor, segun la fecha del tramite
suministrado por la Direccion de Estudios de la UCIMED para los casos
de carreras semestrales y cuatrimestrales:

Proporcion del Reconocimiento Retiro Académico
por Fuerza Mayor para Carreras Semestrales

60%
40%
o "

Segundo Mes TercerMes Cuarto Mes A partir del Quinto Mes

B Porcentaje de Reconocimiento W Porcentaje No reconocido

Proporciondel ReconocimientoRetiro Académico
por Fuerza Mayor para Carreras Cuatrimestrales

100%

60%

Segundo Mes Tercer Mes Apartir del Cuarto Mes

P je de R imi L1 je No id
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4.5.3.6. Conforme a lo indicado en las graficas anteriores, el porcentaje de
reconocimiento aplicable al retiro de asignaturas sera del 60% a partir del
segundo mes de clases, variando segun la duracion de la carrera:

A. Carreras semestrales: El reconocimiento inicia en un 60% y
disminuira un 20% de forma mensual y acumulativa, hasta llegar
al quinto mes, momento en el cual el estudiante ya NO contara
con posibilidad de reconocimiento.

B. Carreras cuatrimestrales: El reconocimiento inicia en un 60% y
disminuira un 30% de forma mensual y acumulativa, hasta llegar
al cuarto mes, momento en el cual el estudiante ya NO contara
con posibilidad de reconocimiento.

Nota: Este porcentaje de reconocimiento aplica para retiro parcial o completo.

4.5.3.7. Para los casos de INCISA, el reconocimiento por retiro de fuerza mayor
ejecutara de la siguiente manera:

Fecha del Retiro Academico Porcentaje de Reconocimiento
Segundo Mes 50%
Tercer Mes 25%
A partir del Cuarto Mes 0%

4.5.3.8. A continuacion, se presenta una grafica en la que se observa la tendencia
del porcentaje de reconocimiento al estudiante que realiza el retiro de
asignatura(s) por fuerza mayor para INCISA.

Proporcién del Reconocimiento Retiro
Académico por Fuerza Mayor para INCISA

75%

Segundo Mes Tercer Mes A partir del cuarto Mes

B Porcentaje de Reconocimiento m Porcentaje No Reconocido
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4.5.4.Caso 4. Retiro Disciplinario

4541.

Segun el reglamento de régimen estudiantil este tipo de retiro es cuando
se separa al estudiante de la Universidad, como consecuencia de una
sancion disciplinaria en virtud de un proceso de investigacion, realizado
en atencidén a una denuncia. En estos casos, el estudiante no tendra
derecho al congelamiento y/o devolucion del monto de la(s) asignatura(s);
esto es aplicable para casos de estudiantes UCIMED en carreras
semestrales y cuatrimestrales, asi también para INCISA.

4.5.5.Caso 5. Convalidacion de Materias

4.5.5.1.

4.5.5.2.

El proceso de convalidacién se realizara segun lo establecido en el
Reglamento Académico, articulos 38 y 39, que regulan la equiparacion,
convalidacién de estudios y examenes de suficiencia. Cuando se apruebe
la convalidacion de una materia, el estudiante no debera cancelar
nuevamente el costo del curso, pero si debera cubrir el costo del tramite
de reconocimiento conforme al tarifario vigente; esto es aplicable para
casos de estudiantes UCIMED en carreras semestrales y cuatrimestrales,
asi como para INCISA.

El Departamento de Registro sera responsable de recibir la solicitud,
verificar la autenticidad de la documentacién, confirmar el pago del tramite
y comunicar el resultado final al estudiante; esto es aplicable para casos
de estudiantes UCIMED en carreras semestrales y cuatrimestrales, asi
como para INCISA.

Nota: El tarifario se actualiza periédicamente, por lo que se recomienda consultar la versién
vigente en los canales oficiales. Este proceso es independiente de los casos de retiro
justificado o por fuerza mayor, por lo que no aplican los porcentajes ni periodos establecidos
en el punto 4.5.

4.5.6.Caso 6. Matricula Condicionada

4.5.6.1.

Esta situacién se presenta cuando se le permite al estudiante realizar la
matricula condicionada a la presentacion de uno o mas requisitos
indispensables para matricular (ejemplo: titulo de bachillerato,
documentos migratorios, notas de colegio u otros).

CONFIDENCIAL. PARA USO EXCLUSIVO DE UCIMED.
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4.5.6.2. En caso de incumplimiento, aplicara el reconocimiento del 95% del monto
cancelado segun contrato de matricula Condicionada; previamente
debera estar autorizado por la Rectoria, y refrendado con el criterio
académico de la Direccion de Facultades; esto es aplicable para casos
de estudiantes UCIMED en carreras semestrales y cuatrimestrales, asi
como para INCISA.

4.5.6.3. EI tiempo maximo autorizado por la rectoria para la matricula
condicionada sera un mes calendario contado a partir del primer dia de
clases del periodo lectivo; pero seran excepcion los bachilleratos
obtenidos en el extranjero o alguna otra situacion autorizada por la
Rectoria. Esto es aplicable para casos de estudiantes UCIMED en
carreras semestrales y cuatrimestrales, asi también para INCISA.

4.5.7.Caso 7. Errores Administrativos (Sistema)

4.5.7.1. Este tipo puede ocurrir cuando, por error del sistema se matricula a un
estudiante en un curso con el cupo del grupo lleno, y por horario el
estudiante no puede ser reasignado a otro grupo. Cuando se presente
esta situacién, debera ser documentada como respaldo de la gestion
realizada; esto aplicable para casos de estudiantes UCIMED en carreras
semestrales y cuatrimestrales, asi también para INCISA.

4.5.7.2. En este caso se reconocera 100% del monto cancelado segun el costo de
la(s) materia(s) para su congelamiento y/o devolucién; este debera ser
previamente autorizado por la Rectoria, refrendado con el criterio
académico de la Direccion de Facultades; esto es aplicable para casos de
estudiantes UCIMED en carreras semestrales y cuatrimestrales, asi
también para INCISA.

4.6. En concordancia con lo establecido en el punto 4.5. Casos 1, 2, 3,4, 5,6y 7; todo
reconocimiento econémico aplicara tomando en consideracion el monto cancelado
de la(s) asignatura(s) a retirar contra el monto total de esta(s). Asimismo, por
reconocimiento econdmico se entendera el porcentaje a reconocer, que, en primera
instancia, se aplicara mediante un congelamiento; sin embargo, en los casos de un
retiro total, o cuando el estudiante requiera la devolucién del dinero, la solicitud sera
elevada a la Direccién Ejecutiva Financiera para la resolucion final. Esto debido
a lo expuesto en el Articulo Quinto del contrato “Condiciones para la formacion y
Educacion Universitaria”, entregado al estudiante al ingresar a la institucion por
primera vez.

CONFIDENCIAL. PARA USO EXCLUSIVO DE UCIMED.
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4.7. Una vez aprobado el retiro de asignaturas, ya sea justificado o por fuerza mayor, la

4.8.

4.9.

Direccion de Estudios notificara al Director Ejecutivo Financiero, a la Jefatura de
Tesoreria, a la Jefatura de Financiamiento y Cobro, y con copia al Departamento
de Cuentas por Cobrar de UCIMED en un plazo no mayor a 5 dias habiles. Dicha
notificacion incluira la solicitud correspondiente segun el tipo de retiro académico,
acompanada de la documentacion que respalda el tramite, con el fin de dar inicio
al proceso de reconocimiento econémico. Esto en concordancia con los
procedimientos vigentes de la Direccion de Estudios:

= AC-DES-04 Procedimiento de Retiro Académico por Fuerza Mayor.
= AC-DES-05 Procedimiento de Retiro Académico Justificado.

La Direccion Ejecutiva Financiera sera la encargada de asignar el porcentaje de
reconocimiento a cada caso, tomando como referencia la fecha en la que el
estudiante realiza la solicitud, esto reportado por la Direccién de Estudios, segun lo
establecido en la normativa que se encuentra vigente.

La Jefatura de Crédito y Cobro sera la responsable de firmar el oficio de la
resolucion para congelamiento; asimismo, en su ausencia, este podra ser firmado
por la Direccidon Ejecutiva Financiera o, en su ausentismo, por la Rectoria de la
institucion.

4.10.El Departamento de Crédito y Cobro sera el encargado de enviar al estudiante,

por correo electronico, la comunicacion del resultado de la solicitud, con copia a la
Direccion de Estudios, a la Direccion Ejecutiva Financiera y al director(a) de
Contabilidad.

4.11.El Departamento de Crédito y Cobro sera el responsable de resguardar el oficio

de la resolucion para congelamiento original, en el archivo correspondiente.

4.12.El Departamento de Crédito y Cobro procedera a realizar la(s) Nota(s) de Crédito

para el congelamiento, por concepto de retiro académico, Unicamente cuando dicha
gestion se encuentre previamente aprobada y comunicada por la Direccién
Ejecutiva Financiera, mediante oficio. La elaboracion de la(s) Nota(s) de Crédito se
realizara respetando el proceso y normas establecidas en el procedimiento “AD-
CCO-05 Elaborar Notas de Crédito y Débito” que se encuentre vigente.

CONFIDENCIAL. PARA USO EXCLUSIVO DE UCIMED.
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4.13.El monto que reconocer se calculara de la siguiente forma: Al porcentaje del monto
de la asignatura cancelado por el estudiante, se descontara el porcentaje
correspondiente a los gastos operativos incurridos por la institucién hasta la fecha
de la solicitud del retiro (Anexo 1); ver ejemplo 1, supuesto 2, método 1.

4.14.En continuacién con el punto anterior, segun el calculo del porcentaje de
reconocimiento econdémico, cuando el estudiante tenga un saldo pendiente de
cancelacion (Anexo 1); ver ejemplo 2, supuesto 3. Existieran dos posibilidades:

4.14.1. Condonar la deuda por medio de Nota de Crédito, segun los procedimientos
de “AD-CCO0-07 Elaborar Prérroga de Pago”, “AD-CCO-06 Reconocimiento
por Retiro Académico” vigentes, que se encuentren vigentes; esto sera
valido unicamente cuando el estudiante haya realizado el tramite respectivo,
para la condonacion de la deuda de la(s) asignatura(s) a retirar.

4.14.2. De no contar con la autorizacion para la condonacién de la deuda, cuando el
estudiante desee retomar los estudios debera cancelar el monto adeudado a
la institucion. Para esto, al cierre del periodo lectivo, la Jefatura de Crédito y
Cobro guardara el estado de cuenta del estudiante, sin embargo, si este
decide reincorporase a la institucion, se emitira una nota de débito para cargar
la deuda (segun el estado de cuenta guardado), monto que el estudiante
debera cancelar para permitirle realizar la matricula.

4.15.Si el estudiante no realiza el proceso de retiro acorde a lo establecido en el
procedimiento de Direccion de Estudios correspondiente de manera completa,
segun el tipo de retiro, de la(s) asignatura(s) se reportaran como reprobada(s) y no
tendra derecho al reconocimiento para congelamiento y/o devolucion.

4.16.Cuando un estudiante desee volver a matricular después de un retiro parcial, total
0 un congelamiento, debera estar al dia con todas sus responsabilidades
financieras y académicas. Las materias retiradas se ofreceran nuevamente en el
sistema de matricula, dado que no se consideran aprobadas mientras estén en
estado de retiro.

4.17.Cualquier otra disposicién no contemplada en la presente normativa debera ser
analizada y aprobada por la Rectoria de la Escuela Auténoma de Ciencias
Médicas de Centroamérica (UCIMED) y del Instituto de Ciencias de la Salud
(INCISA).
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4.18.La Direccion Ejecutiva Financiera debera notificar al personal administrativo las
modificaciones que se realicen a esta normativa, para que estos difundan el
proceso de reconocimiento econdmico al retirar asignatura(s).

4.19.La presente normativa serd de acatamiento obligatorio para los colaboradores,
estudiantes y afines de la Escuela Autébnoma de Ciencias Médicas de
Centroamérica (UCIMED) y del Instituto de Ciencias de la Salud (INCISA).

5. EXCEPCIONES
N/A

6. ANEXOS

e Anexo 1: Ejemplos.
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ANEXO 1
EJEMPLOS
EJEMPLO 1

El estudiante se retira en el 1er mes de clases, Direccidon de Estudios autoriza el “Retiro
Academico Justificado”:

ASIGNATURAS CREDITOS MONTO (€)
QUIMICA GENERAL 4 562 743,05

e SUPUESTO 1: El estudiante ha cancelado el 100% del costo de la asignatura y se retira
en la 3er semana; segun fecha de recepcion de la solicitud de retiro reportada por la
Direccion de Estudios de la UCIMED vy la tabla del punto 4.5. Caso 1, al estudiante le
corresponde un 84% de reconocimiento.

o (1562 743,05*84% =€ 472 704,16

En este caso, al estudiante se le reconocera el 84% del monto de la asignatura; debido
a que ha realizado la cancelacion total de esta, el reconocimiento sera ¢ 472 704,16.
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o SUPUESTO 2: El estudiante realiza el pago de la asignatura en cuotas (Flexi-cuotas),
al realizar el retiro en la 3er semana unicamente ha cancelado el monto correspondiente
a la 1er cuota; segun la fecha de recepcion de la solicitud de retiro reportada por la
Direccion de Estudios de la UCIMED vy la tabla del punto 4.5. Caso 1, al estudiante le
corresponde un 84% de reconocimiento.

Método 1: Si por la fecha en la que el estudiante realiza el retiro le corresponde un 84%,
este porcentaje se debera multiplicar por el monto de la(s) asignatura(s) retirada(s);

ASIGNATURAS CREDITOS MONTO (€)
QUIMICA GENERAL 4 562 743,05

562 743,05 * 84% = ¢ 472 704,16

Con lo anteriores, se deduce que el monto de la retencion por gastos operativos es de
@ 90 038,89:

€562 743,05 - ¢ 472 704,16 = ¢ 90 038,89

La Jefatura de Crédito y Cobro debe verificar que el estudiante haya realizado el pago de
los ¢ 90 038,89 de forma global (incluyendo todas las materias matriculadas).

Cuando Efectivamente el estudiante haya cancelado al menos el primer tracto, se
procedera con el reconocimiento de los @ 472 704,16; segun lo estipulado en las
disposiciones de la presente normativa, contemplando que el reconocimiento se aplica
mediante Nota de Crédito del cuarto tracto hacia el primero. Sin embargo, para el caso
del ejemplo 1 supuesto 1, aplicara el congelamiento del monto correspondiente al
reconocimiento, debido a que la materia ha sido cancelada en su totalidad.

EJEMPLO 2

e SUPUESTO 3. El estudiante de una carrera semestral realiza el pago de la asignatura
en cuotas (Flexi-Cuotas), al realizar el retiro en el 2do mes no ha cancelado el monto
correspondiente a la retencion por gastos operativos; segun la fecha de recepcién de la
solicitud de retiro reportada por la Direccion de Estudios de la UCIMED vy la tabla del
punto 4.5. Caso 1, al estudiante le corresponde un 60% de reconocimiento.

Método 1: Si por la fecha en la que el estudiante de carrera semestral realiza el retiro le

corresponde un 60%, este porcentaje se debera multiplicar por el monto de la(s)
asignatura(s) retirada(s);
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ASIGNATURAS CREDITOS MONTO (¢)
QUIMICA GENERAL 4 562 743,05

€562 743,05 * 60% = ¢ 337 645,83

Con lo anterior, se deduce que el monto de la retencion por gastos operativos es de
¢ 225 097,22

¢562 743,05 - ¢ 337 645,83 = ¢ 225 097,22

La Jefatura de Crédito y Cobro debe de verificar que el estudiante haya realizado el pago
correctamente de los € 225 097,22 de forma global (incluyendo todas las materias
matriculadas), al monto de retencién se le resta el monto cancelado a la fecha, ejemplo se
han devengado ¢ 170 000,00

¢ 225 097,22 - ¢ 170 000,00 = ¢ 55 097,22

Cuando el estudiante no haya cancelado el monto correspondiente a los gastos operativos,
la Jefatura de Crédito y Cobro le indica al estudiante que debe cancelar el monto faltante,
segun el ejemplo ¢ 55 097,22; por concepto de retencién de gastos operativos para
proceder con el reconocimiento de la materia, segun lo estipulado en las disposiciones de
la presente normativa, contemplando que el reconocimiento se aplica mediante Nota de
Crédito del cuarto tracto hacia el primero.
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EJEMPLO 3

o SUPUESTO 4. El estudiante de una carrera Cuatrimestral realiza el pago de la
asignatura en cuotas, al realizar el retiro en el 3do mes no ha cancelado el monto
correspondiente a la retencidn por gastos operativos; segun la fecha de recepcion de la
solicitud de retiro reportada por la Direccion de Estudios de la UCIMED vy la tabla del
punto 4.5. Caso 1, al estudiante le corresponde un 30% de reconocimiento.

Método 1: Si por la fecha en la que el estudiante de carrera cuatrimestral realiza el retiro le
corresponde un 30%, este porcentaje se debera multiplicar por el monto de la(s)
asignatura(s) retirada(s);

ASIGNATURAS CREDITOS MONTO (€)
QUIMICA GENERAL 4 311 004,61

¢311 004,61 * 30% = ¢ 93 301,39

Con lo anterior, se deduce que el monto de la retenciéon por gastos operativos es de
¢ 217 703,22

¢311 004,61 - ¢ 93 301,39 = ¢ 217 703,22

La Jefatura de Crédito y Cobro debe de verificar que el estudiante haya realizado el pago
de los € 217 703,22 de forma global (incluyendo todas las materias matriculadas), al monto
de retencion se le resta el monto cancelado a la fecha, ejemplo se han devengado ¢ 90
000,00

¢ 217 703,22 - ¢ 90 000,00 = ¢ 127 703,22

Cuando el estudiante no haya cancelado el monto correspondiente a los gastos operativos,
la Jefatura de Crédito y Cobro le indica al estudiante que debe cancelar el monto faltante,
segun el ejemplo € 127 703,22; por concepto de retencion de gastos operativos para
proceder con el reconocimiento de la materia, segun lo estipulado en las disposiciones de
la presente normativa, contemplando que el reconocimiento se aplica mediante Nota de
Crédito del cuarto tracto hacia el primero.
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